‘Polska firma projektowo-doradcza

Jedna firma, ktéra prowadzi
inwestycje od idei
do gotowego projektu.

InfraCD sp. z o0.0. to polska firma projektowo-doradcza dziatajgca w petni w oparciu o rodzimy kapitat.
JesteSmy jedng z niewielu polskich firm, ktéra oferuje tak szeroki zakres kompetencji w obszarze
przygotowania inwestycji infrastrukturalnych. tgczymy w jednym zespole kompetencje analityczne,
finansowe i projektowe. Wspieramy inwestoréw publicznych i prywatnych na kazdym etapie cyklu
zycia inwestycji — od opracowania strategii i biznesplanéw, przez przygotowanie wnioskéw o
dofinansowanie (w tym na zakup taboru), analizy finansowo-ekonomiczne oraz studia wykonalnosci,
az po opracowywanie wielobranzowych dokumentacji projektowych. W sktad naszych zespotow
wchodzg ekonomisci, analitycy transportowi, specjalisci finansowi, prawnicy, eksperci ds. funduszy
unijnych, projektanci i inzynierowie réznych branz oraz koordynatorzy projektow.

Stawiamy na budowe zgranego, preznie dziatajgcego zespotu, ktéry bedzie gotowy do podejmowania
wyzwan.

Asystent/ka Kierownika Projektu w zakresie
infrastruktury kolejowej

Miejsce pracy: Katowice lub Warszawa (praca stacjonarna)

Twaéj zakres obowigzkow:

e biezgce wsparcie Dyrektora Dzialu w zarzadzaniu wielobranzowymi projektami
infrastrukturalnymi realizowanymi przez firme - monitorowanie harmonogramow
i raportowanie z postepdéw prac,

e bezposrednie kontakty z zespotami projektowymi,

e pomoc W organizowaniu spotkan, harmonogramdw, przygotowywanie notatek z narad
technicznych, zestawien i analiz z postepu prac,

e koordynowanie przeptywu informacji pomiedzy zespotami branzowymi, nadzér nad
terminowym i jakoSciowym przygotowaniem opracowan,

e archiwizacja, porzadkowanie i dystrybucja dokumentaciji projektowe;j,

e bezposredni kontakt z konsorcjantami i podwykonawcami (mailowy i telefoniczny) —
uzgadnianie terminéw, przesytanie materiatéw, monitoring postepu prac,

e wsparcie w procesie pozyskiwania wszystkich decyzji formalno-prawnych: lokalizacyjnych,
Srodowiskowych, pozwoleh, opinii, zaswiadczen itp.

Nasze wymagania:

o warunek konieczny: minimum rok doswiadczenia na podobnym stanowisku (np.
Asystent Koordynatora Projektéw Infrastrukturalnych, Miodszy specjalista ds.
zarzadzania projektami infrastrukturalnymi, Junior Project Manager),




o warunek konieczny: znajomos$¢ procesu projektowego (projekty infrastrukturalne —
kolejowe, drogowe, tramwajowe),

o wyksztalcenie wyzsze (preferowane wyksztalcenie wyzsze techniczne: budownictwo,
inzynieria lagdowa, architektura, transport lub pokrewne),

o doswiadczenie w pracy z dokumentacjg projektowg wielobranzowg oraz z pozyskiwaniem
uzgodnien i decyzji administracyjnych,

e bardzo dobra znajomos$¢ pakietu MS Office, mile widziana co najmniej podstawowa
znajomos¢ programéw do zarzgdzania projektami (np. MS Project),

e umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu,

e samodzielnos$¢,

e umiejetnos¢ pracy w zespole.

Oferujemy:

o mozliwosé rozwoju zawodowego w ramach struktur organizacji,

¢ stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace lub B2B,

e prywatng opieke medyczng,

e karte Multisport,

e prace w mtodym, zgranym zespole w luznej atmosferze,

e wyjazdy, spotkania i imprezy integracyjne,

e oprécz podstawowego wynagrodzenia atrakcyjne systemy motywowania uzaleznione
od wynikéw pracy.

Osoby spetniajgce powyzsze warunki prosimy o przesytanie CV w jezyku polskim na adres
praca@infracd.pl

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.

Prosimy o dopisanie nastepujacej klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawg
o ochronie danych osobowych w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko: Asystent/ka Kierownika Projektu
w zakresie infrastruktury kolejowej. Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Administratorem danych jest Infra —
Centrum Doradztwa sp. z o.0. z siedzibg w Warszawie przy ul. Leszno 14, 01-192 Warszawa, KRS 0000629382

W kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania Pani/Pana danych osobowych kontaktowaé mozna sie pod adresem
praca@infracd.pl. W kazdej chwili przystuguje Pani/Panu prawo do zmiany danych lub zadania zaprzestania ich przetwarzania.
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